
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※記載されている内容は、『会計システム「マイページ」』の貸与処理の操作手順です。 

データ共有サービスの体験版の申込みから財務会計システムのデータ共有機能までの処理に 

ついてはマニュアルダウンロードページより必要なマニュアルをご覧ください。 

 

 ・データ共有サービス導入手順書 

・・データ共有サービスの体験版の申込みから財務会計システムの 

  データ共有機能までの導入手順書（概要） 

・データ共有サービスマニュアル 

・・データ共有サービスの設定の操作マニュアル 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2014.12 

『会計システム「マイページ」』貸与処理 

操作手順書 

https://weplat.epson.jp/ac/datashare/manual/manual.htm


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

貸与：関連会社や顧問先等に、返すことを条件として商品の使用を許可すること 

 

貸与元：貸与可能な商品を保有している側  例）会計事務所、本社、本店 

貸与先：商品の貸与を受ける相手     例）顧問先、支社、支店 

 

会計システム「マイページ」：エプソンがインターネット上に開設した会員専用のサイト。

「インターKX」「応援/R4 シリーズ」に係る情報または 

ソフトウェアのダウンロード、データ共有サービスを提供するページ。

以降本書では、「マイページ」と標記 

貸与処理の流れ 

マイページ  

貸与元での貸与先設定申込 

マイページ  

貸与設定同意確認 

マイページ  

貸与設定本登録 

2 

3 

4 

用語の説明 

貸与元 貸与先 

貸与処理  事前確認 1 

https://myoen.epson.jp/customers/login.jsp


 

貸与設定手順書   

 

 

 

貸与設定を行う場合は、以下のことをご確認ください。 

 

 

・ マイページにてユーザー登録がされており、登録アドレス確認が終了している。 

（個人情報登録の登録必須情報「担当者姓名（漢字／カナ）」「E メールアドレス」 

「電話番号」がすべて登録されていること） 

・ 貸与可能商品が保有登録されている。（対象商品は以下の通りです） 

ネットワーク基本ライセンスを除く顧問 R4 シリーズ／応援 R4 シリーズ 

（追加１U、紹介用、Lite for IKX も含みます） 

インターKX 企業支援／財務応援 Lite／給与応援 Lite 

・ 上記商品の年間保守サービス契約をご締結いただいており、 

かつ保守サービス契約期間内であること。 

・ 貸与先の「E メールアドレス」の確認 

 

 

 
注意  

 

【貸与後データ共有を行う場合は以下の点もご注意ください】 

◆ 共有元の財務システムが R4 シリーズの場合は、共有先も R4 シリーズである必要があり

ます。 

◆ R4 シリーズ、インターKX シリーズ、応援シリーズをサポート特約店よりご購入の場合、

データ共有の体験版のお申し込みについてはご購入店にお問い合わせください。 

＜サポート特約店一覧＞ 

不明な場合は、マイページにログインした際の「お問い合わせ先」をご確認ください。 

 

  

貸与設定をはじめる前に・・ 1 

貸与元（会計事務所）での確認 

http://www.epson.jp/products/oen/accounts/support/shoplist.htm
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貸与元にて貸与商品の商品登録および年間保守サービス契約のご締結手続きが

完了しましたら、貸与先設定申込を行います。 

 

① マイページにログインしていない場合は、 

貸与元よりマイページにログインします。 

https://myoen.epson.jp/customers/login.jsp 

 

 

 

 

 

② 【ご登録商品一覧】タブ＜貸与商品一覧＞ 

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 【貸与商品一覧】画面で＜貸与商品選択へ＞ 

をクリックします。 

 

 

貸与商品一覧に掲載される商品の条件は、 

前章「1.貸与処理をはじめる前に・・」を 

ご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

マイページ 貸与元での貸与先設定申込    2 

貸与元 

https://myoen.epson.jp/customers/login.jsp
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④ 【STEP1 貸与先設定申込をする商品の選択】 

画面にて「貸与できる商品一覧」の選択欄に 

チェックをいれ、＜次へ進む＞をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 【STEP2 貸与先設定申込をするお客様の選択、 

入力】の「新規に貸与するお客様を入力する場合」 

画面で貸与先の「事業者名」「担当者名」 

「E メールアドレス」を入力し、＜次に進む＞を 

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※既に貸与や共有設定をしている場合、「貸与、 

もしくは共有設定のあるお客様から選択する場合」 

のメニューが表示され、その一覧から貸与先を 

選択できます。 

 

 

  

貸与するお客様をクリック 

必要事項を入力してクリック 
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⑥ 【STEP3 貸与設定申込をする商品、お客様の 

確認】画面を確認し＜この内容で登録する＞を 

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦ 【STEP4 貸与先設定申込の完了】画面にて 

申込登録が完了したことを確認し、＜貸与商品 

一覧に戻る＞を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※貸与状況区分が「申込完了」になっている 

  ことを確認してください。 

 

 

※貸与元に「申込完了」メール、貸与先に 

「貸与商品同意確認のご依頼」メールが送信 

されます。 

 

 

 

 

 

 

 

以上で、マイページ 貸与元での「貸与設定申込」は終了です。 

次に貸与先にて「貸与商品同意確認」手続きを行います。  

貸与元の「申込完了」メール 
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貸与元にて貸与申込設定が終了したら、貸与先にて貸与設定同意手続きを行い

ます。貸与先に「貸与設定同意確認のご依頼」メールが届きます 

 

① 貸与先に届いた「貸与商品同意確認のご依頼」 

メールに記載されたログイン URL をクリック 

します。 

※ログイン URL の有効期限は 1 ヶ月です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 【STEP1 貸与設定同意確認キーの入力】画面 

が起動します。 

メールに記載されている「確認キー」を入力し、 

＜次へ進む＞をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

マイページ 貸与先での貸与設定同意手続き 3 

貸与先 
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③ 【STEP2 貸与設定同意ログイン】画面にて 

貸与先の「お客様番号」と「パスワード」を 

入力して＜次へ進む＞をクリックします。 

 

＊個人情報の姓（漢字）、名（漢字）、姓（カナ）、 

名（カナ）、電話番号、E メールアドレスが未入力の 

場合もしくは E メールアドレスの確認が取れていない 

場合は個人情報変更画面を表示します。 

 

※貸与先がユーザー登録されていない場合は 

＜新規ユーザー登録＞をクリックして、 

ユーザー登録を行います。 

 

＊「貸与、もしくは共有設定のあるお客様」の一覧 

から貸与設定された場合は＜新規ユーザー登録＞ 

ボタンは表示されません。 

 

 

④ 【STEP3 貸与設定同意の確認】画面にて 

「貸与されるお客様情報」（貸与先）、 

「貸与するお客様情報」（貸与元）、 

「貸与される商品情報」を確認し、 

＜貸与に同意する＞をクリックします。 
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⑤ 【STEP4 貸与設定同意の完了】画面にて 

同意処理が完了したことを確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜完了＞をクリックすると、貸与商品一覧 

画面で貸与状況が確認できます。 

 

※貸与元に「貸与本登録のご依頼」メールが 

送信されます。 

 

以上で、マイページ 貸与先での「貸与設定同意」処理は終了です。 

次に貸与元にて「貸与設定本登録」を行います。  
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貸与先にて貸与設定同意の確認が完了すると、貸与元に「貸与設定本登録の 

ご依頼」メールが届きます。マイページにログインして貸与設定本登録の処理

を行います。 

 
注意  

 

◆ メール到着より、1 ヶ月以内に貸与設定本登録をおこなってください。1 ヶ月を経過した場

合、貸与設定が解除されます。 

 

① 貸与元に「貸与設定本登録のご依頼」メールが 

届きます。 

※有効期限はメール到着日より 1 ヶ月です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② マイページにログインしていない場合は、 

マイページにログインします。 

https://myoen.epson.jp/customers/login.jsp 

 

 

 

③ 【ご登録商品一覧】タブ＜貸与商品一覧＞ 

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

貸与元 

マイページ 貸与元での貸与設定本登録 4 

https://myoen.epson.jp/customers/login.jsp
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④ 【貸与商品一覧】画面で「貸与している商品 

情報」で貸与状況を確認します。 

該当の貸与先の「本登録実施」欄の「○」を 

クリックします。 

 

⑤ 【STEP1 貸与設定本登録確認】画面にて、 

＜この内容で本登録をする＞をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 【STEP2 貸与設定本登録確認】画面が表示 

されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜貸与商品一覧に戻る＞をクリックすると 

貸与している商品情報が確認できます。 

※「本登録実施」の「○」が消えていることを 

確認します。また、貸与状況区分が「貸与中」 

になっていることを確認します。 

 

  



 

 

貸与設定手順書   

 

⑦ 貸与先と貸与元に「貸与本登録完了の 

ご連絡」メールが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（参考） 

※貸与完了後、関与先でログインすると、 

ご登録商品に貸与商品が表示されます。 

 

 

 

【ご登録商品一覧】タブ＜貸与商品一覧＞を 

クリックすると、貸与を受けている商品情報の 

確認ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

以上でマイページでの貸与設定は完了です。 

引き続きデータ共有サービスを利用するには、データ共有のマニュアルをご覧ください。 

マイページログイン後【ご登録商品一覧】画面からご覧いただけます。 

 

貸与元の「貸与本登録完了」メール 

貸与先 

「共有手順(PDF)」をクリックしてご覧ください。 

貸与先の「貸与本登録完了」メール 


